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REGLAMENTO DE ALUMNOS DE ESTUDIOS
PROFESIONALES

EL INSTITUTO TECNOLOGICO AUTONOMO DE MEXICO (ITAM) TIENE LOS
SIGUIENTES OBJETIVOS GENERALES:

CONTRIBUIR A LA FORMACION INTEGRAL DE LA PERSONA HUMANA Y AL
DESARROLLO DE UNA SOCIEDAD MAS LIBRE Y MAS JUSTA ASi COMO PROPICIAR UN
MAYOR PROGRESO Y PROSPERIDAD SOCIALES.

CONVERTIRSE EN UNA COMUNIDAD EN SU MAS PLENO SIGNIFICADO, UNA CASA DE
ESTUDIOS DE EXCELENCIA Y LIBERTAD ACADEMICA Y UN CENTRO AUTONOMO DE
INVESTIGACION DE ALTA CALIDAD.

FORMAR HOMBRES Y MUJERES CAPACES DE ACTUAR DE MANERA INFORMADA,
RACIONAL, RESPONSABLE, CRITICA Y COMPROMETIDA EN LA CREACION, DIREC-
CION Y ORIENTACION DE OPINION PUBLICA, INSTITUCIONES Y OBRAS Y CAPACES
TAMBIEN DE CREAR Y DIFUNDIR CONOCIMIENTOS DEL MAS ALTO NIVEL ETICO,
CIENTIFICO, TECNOLOGICO Y PROFESIONAL QUE PERMITAN A LA SOCIEDAD TOMAR
CONCIENCIA DE SU PROBLEMATICA Y CONTRIBUYAN A SU COMPRENSION Y SOLU-
CION.

ELITAM CONSIDERA, ADEMAS, QUE SUS ESTUDIANTES SON PERSONAS RESPONSA-
BLES CON PROPOSITOS SERIOS Y ELEVADOS Y RESPETUOSAS DE LOS DERECHOS DE
TODOS LOS MIEMBROS DE LA COMUNIDAD EN GENERAL Y, EN ESPECIAL, DE QUIE-
NES PARTICIPAN EN EL PROCESO DE SU FORMACION.

EL ITAM RECONOCE TRES PRINCIPIOS BASICOS COMO NORMAS DE SU ACTIVIDAD:

LA AUTONOMIA UNIVERSITARIA, ENTENDIDA COMO SUAUTODETERMINACION EN
LOS ASUNTOS DE SU REGIMEN INTERNO: ACADEMICO, LEGAL, ADMINISTRATIVO Y
FINANCIERO.

LA LIBERTAD DE CATEDRA, CON LA CORRESPONSABILIDAD QUE LE ES CORRELA-
TIVA, COMO MEDIO INDISPENSABLE PARA EL CUMPLIMIENTO DE SUS FUNCIONES
UNIVERSITARIAS.

EL SENTIDO COMUNITARIO, CONFORME AL CUAL TODOS SUS MIEMBROS SE UNEN
EN LA BUSQUEDA EN COMUN DE SUS OBJETIVOS Y EN EL MEJORAMIENTO DE SU
CASA DE ESTUDIOS.
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Este Reglamento establece las normas generales para que la actividad educativa se lleve a
cabo dentro de un ambiente que facilite el logro de los principios basicos y objetivos
sefialados.

CAPITULO 1
DE LOS SUJETOS DE ESTE REGLAMENTO

ArricuLo 1°. Estarén sujetos al presente Reglamento los alumnos de licenciatura del
ITAM, que son aquéllos que estan inscritos en el ITAM y registrados en la
Direccion Escolar para cursar las materias que se requieren para obtener un
grado profesional.

DE LAS ADMISIONES

Arricuro 2°. Las personas que deseen ingresar como alumnos al ITAM, deberan satisfacer
los siguientes requisitos:

a) Presentar la correspondiente solicitud de primer ingreso y la documen-
tacion legal mediante la cual se acredite haber terminado, con un
promedio igual o mayor a siete, los estudios de enseflanza media
superior en el pais o estudios equivalentes en el extranjero.

b) Sustentar los exdmenes de admision que requiera el ITAM y obtener
un resultado satisfactorio a juicio del Comité de Admisiéon que
nombre el Rector y coordine el Director Escolar.

¢) Presentar la documentacion a la que se refiere el Articulo 13°. inciso
b) de este Reglamento.

Arricuro 3°. Las personas que concluyan los estudios a que se refiere el inciso a) del
Articulo 2°. en una institucion educativa a la cual el ITAM le haya concedido
el beneficio del pase directo, deberan acreditar un promedio global de esos
estudios igual o mayor a nueve. Las personas que estén en esta situacion,
contaran con un afo calendario posterior a la terminacion de esos estudios
parahacer efectivo este derecho, transcurrido este lapso, el derecho prescribe
y los aspirantes deberan sustentar los examenes de admision a que se refiere
el inciso b) del Articulo 2°.

ArricuLo 4°. La realizacion de los tramites de admision, no implica el derecho a ser
admitido.
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DE LAS REINCORPORACIONES

ArricuLo 5° Los alumnos que hayan suspendido sus estudios de licenciatura en el ITAM

por un periodo no mayor a dos semestres, podran solicitar en la Direccion
Escolar su reincorporacion a la carrera en la que estuvieron inscritos siempre
y cuando satisfagan los siguientes requisitos:

a) Haber tramitado oportunamente en la Direccion Escolar su baja
temporal.

b) No haber incurrido en ninguna de las faltas establecidas en el Articulo
39°. de este Reglamento.

¢) Tener acreditada, cuando menos, una materia curricular.
d) Estar al corriente en sus pagos de colegiatura.
e) No haber tramitado baja definitiva del ITAM.

En caso de cumplir con los requisitos arriba mencionados, el estudiante
debera tramitar su reincorporacion tres semanas antes de que inicien los
cursos del periodo escolar al que desea reingresar.

En caso de que el Plan de Estudios hubiese cambiado, el alumno que se
reincorpore estara condicionado a que sus estudios se ajusten al ultimo plan
de estudios vigente.

ArricuLo 6°. El alumno que desee cursar alguna carrera después de concluir totalmente
una anterior en el ITAM, debera hacer la solicitud correspondiente en la
Direccion Escolar. La admision a la nueva carrera dependera de la autoriza-
cion del Director del Programa y del visto bueno del Director Escolar.

DE LAS INSCRIPCIONES Y REINSCRIPCIONES

Arricuro 7°. Elalumno puede inscribirse en los semestres de primaveray otofio para cursar
materias curriculares, optativas y seminarios en numero igual al establecido
para cada semestre en su Plan de Estudios. Este nimero no debe exceder al
indicado como maximo. En los ciclos de verano se podran cursar dos materias
€OMmMo maximo.
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Arricuro 8°. Para llevar en un ciclo semestral una carga académica curricular mayor a la

establecida en el articulo anterior, el alumno debera solicitar la autorizacion
del Director del Programa. Para que esta autorizacion proceda, el alumno
debera tener acreditadas cuando menos el total de las materias correspon-
dientes al tercer semestre y contar con un promedio en el ITAM igual o mayor
a 8.5. La sobrecarga académica permitida sera de una materia adicional.

Para los ciclos de verano no se autorizaré sobrecarga.

Se podré exceder la carga académica sin necesidad de autorizacidn, solo
cuando se trate de los cursos no curriculares de lenguas.

ArricuLo 9°. Solo tendran derecho a cursar una materia aquellos alumnos que hayan

realizado debidamente su tramite de inscripcion (alumnos de primer ingreso)
odereinscripcion (alumnos de reingreso) a materias y grupos, de acuerdo con
el instructivo y en las fechas que para este efecto determine y publique la
Direccion Escolar y hayan acreditado los prerrequisitos que para cada una de
ellas establece el Plan de Estudios. No se permitira la asistencia de alumnos
no inscritos.

ArricuLo 10°. Al iniciarse la tercera semana de clases en los periodos semestrales o la

segunda en los de verano, la Direccion Escolar entregara a los profesores las
listas definitivas de alumnos inscritos. Después de esa fecha los alumnos
deberan verificar con sus profesores que efectivamente estén incluidos, ya
que esas listas seran la base para la elaboracidn de las actas de calificaciones.

Arricuro 11° Para inscribirse o reinscribirse en un periodo escolar, el alumno debe estar

al corriente en el pago de sus colegiaturas, tal y como lo establecen los
Articulos 1°. y 2°. del Reglamento de Pagos del ITAM. El alumno que no
cumpla adecuadamente con el procedimiento que para estos tramites esta-
blezca la Direccion Escolar pierde el derecho a quedar inscrito o reinscrito
durante ese periodo lectivo.

ARrricuLo 12°. Elalumno debera demostrar tener los conocimientos suficientes en las areas

de comprension y empleo del idioma espafiol y comprension de la lectura de
textos en inglés mediante la acreditacion de los examenes correspondientes
practicados por el Centro de Lenguas del ITAM o mediante los procedimien-
tos que para tal efecto establezca dicho centro.

Para tener derecho a presentar los examenes a que se refiere el parrafo
anterior, el alumno debera realizar los tramites de inscripcion dentro de las
fechas que para ello fije la Direccion Escolar.

10
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Estos examenes se ofreceran en tres periodos durante el afio, dos de ellos al
término de los ciclos semestrales y el otro durante el verano. Sélo tendran
derecho a presentar estos examenes en el periodo de verano los alumnos que
no lo presentaron en el ciclo inmediato anterior o aquellos que cursen las
materias correspondientes.

El alumno que no haya cumplido con este requisito al término de un afio
natural, contado a partir de su primera inscripcion a alguna materia curricular,
so6lo podran reinscribirse como maximo al 50% de la carga académica de su
plan de estudios.

ArricuLo 13°.Se suspendera la reinscripcion a cursos curriculares:

a) Alalumno que pasados dos afios naturales de su primera reinscripcion
a cursos curriculares no haya cumplido con el requisito que establece
el Articulo 12°.

b) Alalumno de primer ingreso que no haya entregado a la Direccion
Escolar los originales de los documentos que a continuacion se
mencionan, antes de las fechas de la presentacion de examenes finales
del primer semestre de inscripcion a materias curriculares.

*  Acta de Nacimiento.

e Certificado de Secundaria o equivalente.

*  Certificado de Bachillerato o equivalente.

e Oficio de Revalidacion por parte de la Secretaria de Educacion
Publica cuando se haya cursado en instituciones que no pertenezcan
al sistema educativo nacional.

*  Forma migratoria que acredite la estancia legal en el pais para
aquellos alumnos que sean extranjeros.

El alumno podré reinscribirse una vez satisfecha la acreditacion a que se
refiere el inciso a) si ese fuera el caso, o entregados los originales de todos los
documentos a que hace mencion el inciso b).

DE LOS CAMBIOS DE CARRERA, CARRERAS SIMULTANEAS
YSEGUNDAS CARRERAS

Arrticuro 14°. Para realizar un cambio de carrera, el alumno debera solicitarlo ante la
Direccion Escolar y hacer el pago correspondiente sujetandose al plan de
estudios vigente en la fecha en que realizé el cambio.

11



(=1 REGLAMENTO DE ALUMNOS DE ESTUDIOS PROFESIONALES

ArricuLo 15° Para poder cursar dos carreras simultdineamente, el alumno debera solici-
tarlo ante la Direccion Escolar siempre y cuando haya acreditado el total de
materias de los dos primeros semestres de la primera carrera (carrera base),
tenga un promedio general minimo de 8 en el ITAM y no haya incurrido en
alguna de las faltas establecidas en el Articulo 39°. de este Reglamento. La
admision a la carrera simultanea estara sujeta ala aprobacion del Director del
Programa de la carrera base y a la del Director del Programa de la carrera que
desea cursar el alumno simultdneamente, sujetandose al plan de estudios
vigente en la fecha en que efectud la solicitud.

DE LAS EQUIVALENCIAS, REVALIDACIONES Y CONVALIDACIONES

Arricuro 16°. Los alumnos que antes de ingresar al ITAM hayan acreditado estudios en
otras instituciones nacionales o extranjeras de ensefianza superior, podran
solicitar la equivalencia, revalidaciéon o convalidacion de los mismos, segin
el caso. El alumno debera proporcionar la informacién que para tal efecto se
le solicite y que pueda servir de base para que las autoridades del Instituto
determinen si ajustan su contenido, nivel y metodologia a los programas de
las materias impartidas en el Instituto. Ademas debera tener una calificacion
final aprobatoria igual o superior a 8 o su equivalente; haber cursado la
materia en ciclos escolares compatibles con los del ITAM (niimero de horas
por curso); pagar los derechos correspondientes (20% del valor de cada
materia) y obtener la autorizacion del Jefe del Departamento Académico al
que corresponda cada materia.

En cualquiera de los casos anteriores, sera necesario que la Direccion Escolar
del ITAM, por cuenta del estudiante tramite ante las autoridades el acuerdo
correspondiente.

El méximo de materias que se puede acreditar por conceptos de revalidacion,
equivalencia o convalidacidn, serd el correspondiente al 30% del total de los
créditos requeridos por cada carrera, sujeto a la autorizacion del Director del
Programay en ningtin caso ese porcentaje podra concentrarse en el nucleo de
materias propias de la disciplina que cubre la carrera.

Arricuro 17°. Los alumnos que hayan efectuado cambio de carrera, que cursen dos
carreras simultaneamente, o que deseen cursar una segunda carrera después
de haber terminado una en el ITAM, deberan solicitar ante la Direccion
Escolar el estudio de equivalencia de materias. Las materias que pertenecen
alacategoriade materias comunes en el ITAM se acreditaran automaticamente.
Para las demdas materias la Direccién Escolar solicitara a los Jefes del
Departamento Académico el analisis de cada una para otorgar las equivalen-
cias, las cuales estaran sujetas al contenido curricular, al tiempo transcurrido
desde que fue cursada y a la calificacion obtenida.

12
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Arricuro 18°. En los casos de carreras simultineas y de segunda carrera, la Direccion

Escolar solicitara a la SEP que emita el oficio de equivalencia de estudios que
se requiere para efectos del segundo certificado de estudios profesionales.

El alumno debera hacer un pago por este tramite.

Arricuro 19°. Los alumnos que por intercambio académico hayan cursado materias en
alguna institucidén de educacion superior del extranjero deberan sujetarse a los
requisitos establecidos en el Articulo 16°. y alo dispuesto en el apartado DEL
INTERCAMBIO ACADEMICO de este Reglamento.

DEL INTERCAMBIO ACADEMICO

ArricuLo 20°. Se entiende por Intercambio Académico la posibilidad que el ITAM otorga
a sus alumnos de cursar en Instituciones de Educacion Superior (IES)
extranjeras materias que puedan ser consideradas equivalentes a materias del
plan de estudios en el que estan inscritos.

ArricuLo 21°. El Intercambio Académico sélo podra hacerse en IES con las que el ITAM
tenga firmado Convenio de Reciprocidad.

Para acreditar en el ITAM la materia cursada en Intercambio Académico el
alumno debera realizar oportunamente la inscripcion que corresponda en el
ITAM de acuerdo con el calendario determinado por la Direccion Escolar.

ArricuLo 22°. Para cursar una materia en Intercambio Académico en instituciones
extranjeras que no tengan convenio dereciprocidad, el alumno antes de iniciar
los cursos en el extranjero, debera realizar en el ITAM la inscripcidn y pago
correspondiente (20% del valor) de la materia autorizada previamente por el
Jefe del Departamento Académico y el Director de Programa que correspon-
dan y con el visto bueno del Director Escolar.

Arricuro 23° Los alumnos que deseen cursar materias por intercambio académico,

deberan sujetarse al instructivo que para este efecto emita la Direccion
Escolar en coordinacidon con el Departamento de Intercambio Académico.

13
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CAPIiTULO I

DE LOS EXAMENES Y CALIFICACIONES

ARrricuLo 24°. Son examenes de admision aquéllos que sustentan las personas que desean
ingresar al ITAM. Estos examenes tienen el proposito de ser un elemento de
evaluacion de las aptitudes, habilidades y conocimientos para el trabajo
académico que poseen los aspirantes, para que el ITAM determine con éste
y otros elementos de juicio, si son los requeridos para cursar con alta
probabilidad de éxito cualquiera de las carreras que se imparten en el
Instituto.

ArricuLo 25°. Son examenes de acreditacion aquéllos que sustentan los estudiantes con
el objeto de demostrar que poseen los conocimientos suficientes en las areas
de: Matematicas y Comprension de la Lectura de Textos en Inglés, para
iniciar o continuar sus estudios profesionales en cualquiera de las carreras
que ofrece el ITAM.

Podran sustentar examenes de acreditacion también, los estudiantes que
hayan acreditado materias distintas a las del plan de estudios en el que estan
inscritos, si el Jefe del Departamento Académico correspondiente considera
que su contenido puede ser equivalente a algunas de las materias del
mencionado plan de estudios y previa autorizacion de la Direccion Escolar.
El resultado de este examen se asentara en la historia académica del alumno
mediante el pago correspondiente.

ArricuLo 26°. Son examenes parciales los que se realizan durante el periodo comprendido
entre el primero y el tltimo dia de clases.

ARticuLo27°. Los exdmenes de fin de cursos serdn comprensivos, por escrito, o de manera
oral ante dos sinodales y se realizaran al terminar el ciclo académico en las
fechas establecidas por la Direccion Escolar. Se aplicaran exclusivamente a
los alumnos que aparezcan en las actas formuladas para tal efecto. En ningin
caso se podra exentar al alumno de la presentacion de estos examenes.

El examen de fin de cursos debe ser aprobado para que puedan tomarse en
cuenta los demas criterios de evaluacion.

ArricuLo 28°. Para presentar examen de fin de cursos el alumno debe estar debidamente
inscrito y encontrarse al corriente en el pago de sus cuotas.

ArrticuLo 29°. Se calificard como no acreditada (N.A.) cualquier materia cuando el

alumno incurra en alguna practica fraudulenta. La notificacion correspon-
diente sera incluida en el expediente del alumno.

14
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ArricuLo 30°. Son examenes a suficiencia aquéllos que se realizan a solicitud del alumno
cuando considere que posee los conocimientos necesarios para acreditar una
materia en la que no se haya inscrito, o en la que, habiéndola aprobado,
renuncie a la calificacion aprobatoria.

Los examenes a suficiencia se podran presentar una sola vez por asignatura
y seran ante tres sinodales, por escrito u orales a juicio de los Departamentos
Académicos.

Las materias no acreditadas mediante examen a suficiencia se registraran en
lahistoria académica del alumno como N.A. y se computaran para los efectos
que dispone el Articulo 39°. de este Reglamento.

Si por alguna razon el estudiante decide no presentarse al examen a suficien-
cia después de haber realizado los tramites necesarios, no se bonificara el
importe del pago correspondiente.

La calendarizacion de los examenes a suficiencia la hara el Jefe del Depar-
tamento Académico al que corresponda la materia.

Este tipo de examenes so6lo serd autorizado en aquellas materias en las que
la participacion del alumno en clase o laboratorios no sea un elemento
principal de evaluacion y que sean obligatorias.

ArricuLo 31°. El examen profesional es aquél que se presenta como ultimo requisito
académico para obtener el titulo profesional, de acuerdo con el Reglamento
de Titulacion.

ArricuLo 32°. Todos los exdmenes se practicaran en el recinto escolar y en las fechas para
ello establecidas institucionalmente. De no cumplirse estos requisitos po-
dran ser anulados por la Direccion Escolar.

ArricuLo33°. Los Departamentos Académicos estableceran los elementos y criterios que
se tomaran en cuenta para evaluar el desempeiio académico de los alumnos.

Esos elementos y criterios seran dados a conocer por los profesores a los
alumnos al inicio de cada periodo escolar. Al terminar el curso el profesor
tiene la responsabilidad de asignar la calificacion al alumno, tomando en
consideracion esos elementos exclusivamente. La escala de calificaciones
es para materias acreditadas de 6 a 10 exclusivamente en nimeros enteros
y N.A., para las materias no acreditadas.

Las materias no presentadas se sancionaran con N.A.

Paralos casos de los seminarios de titulacion, la calificacion de laevaluacion
final podra demorarse el tiempo equivalente a dos semestres normales.
Después de esta fecha se sancionara con N.A. y el alumno debera volver a

inscribirse.

15
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ArricuLo 34°. Para calcular el PROMEDIO ACADEMICO que serd el mismo que se
utilizard para otorgar Ayuda Financiera, se tomaran en cuenta las calificacio-
nes aprobatorias de las materias curriculares que pertenecen al Plan de
Estudios aplicable al alumno por su fecha de ingreso, asi como aquellas
materias que haya cursado y que no correspondan a su Plan de Estudios. Para
el caso de las optativas se tomaran en cuenta el nimero de ellas que establece
el Plan de Estudios respectivo y que tengan mas alta calificacion.

Para el caso de Carreras Simultaneas se tomaran en cuenta todas las materias
curriculares acreditadas en ambas carreras.

Arricuro 35°. Los alumnos tienen derecho a solicitar la revision de su examen de fin de
cursos en caso de inconformidad con la evaluaciéon que le haya dado el
profesor, pero s6lo pueden hacerlo ante el Jefe del Departamento Académico
a que corresponda la materia y dentro de un plazo de 5 dias habiles después
de publicada la calificacion final del curso. La decision a que se llegue en la
revision serd definitiva.

En el caso de que el resultado de la revision de la evaluacion del examen
resulte en calificacion aprobatoria, ésta se le informara al profesor titular para
que con ella y tomando en cuenta todos los demas criterios de evaluacion del
curso, determine si la calificacion final se modifica en un plazo no mayor de
cinco dias habiles después de la revision.

Para las demés materias la Direccion Escolar podra recibir cambios de
calificaciones como méximo dentro de los diez dias posteriores al término
del periodo escolar correspondiente y los hara validos siempre que vengan
directamente firmados por el profesor titular de la materia y el Jefe del
Departamento Académico al que esté adscrita la misma.

ArricuLo 36°. Elalumno que habiendo aprobado una materia desee mejorar su calificacion,
podra renunciar irrevocablemente a la misma, por una sola vez, ante la
Direccion Escolar. La renuncia solo se permitira cuando no se tengan
acreditadas materias seriadas con aquélla.

La nueva acreditacion sdlo podré lograrse volviendo a cursar la materia o a
través de un examen a suficiencia que programara el Departamento Académico
correspondiente dentro de la primera semana de clases del ciclo escolar
inmediato posterior a la renuncia. De no acreditar la materia mediante el
examen a suficiencia, la calificacion sera N.A. y el alumno tendra que volver
a cursar la materia.

Lamateria a cuya calificacion aprobatoria se renuncia, no podra ser sustituida
por ninguna otra.

16
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CAPITULO 111

DE LAS BAJAS

ArricuLo 37°. En los periodos escolares semestrales, el alumno podré darse de baja de
alguna materia hasta dos semanas antes del fin de cursos, en la fecha y
mediante el procedimiento establecido por la Direccion Escolar. Transcurri-
do este lapso y, en caso de que el alumno deje de asistir al curso o no presente
los examenes, la calificacion final sera N.A. de acuerdo con el Articulo 33°.
de este Reglamento.

En el periodo escolar de verano la fecha de bajas serd una semana antes del
fin de cursos.

Las materias dadas de baja quedaran asentadas en la historia académica del
alumno como “baja”. Dejar de asistir a clases no implica la baja, por lo que
el alumno que deje de asistir a clases sin tramitar su baja seguira teniendo
todas las obligaciones académicas y administrativas que adquirid al inscribirse.

En ningin caso se autorizaran mas de dos bajas en una misma materia ni se
podran acumular mas de 15 durante toda su carrera.

ArrticuLo 38°. El alumno podré tramitar la baja temporal del ITAM expresandolo por
escrito en la Direccioén Escolar hasta dos semanas antes del fin de cursos en
los periodos escolares semestrales.

La baja temporal se autorizard por un tiempo minimo de un semestre y
maximo de dos. Después de transcurrido este tiempo se considerard como
baja definitiva, a menos de que se solicite a la Direccion Escolar la renova-
cion.

ArricuLo 39°. Un alumno causaré baja definitiva y dejara de pertenecer al Instituto:

a) Por propia voluntad, expresdndolo por escrito ante la Direccioén
Escolar.

b) Poracumular en una misma materia curricular dos no acreditadas

(N.A.).

¢) Poracumular en materias curriculares diez no acreditadas (N.A.)
antes de cubrir el 50% de las materias requeridas para su carrera.
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d) Porno haber terminado la carrera en el tiempo equivalente al do-
ble del tiempo establecido para ello en el Plan de Estudios correspon-
diente.

e) Por no haber cubierto el 50% de los créditos de su carrera al
cumplirse el tiempo establecido para su terminacion, de acuerdo al
Plan de Estudios correspondiente.

f) Por no haberse inscrito en un semestre consecutivo sin haber
tramitado ante la Direccion Escolar la baja temporal.

g) Por acumular tres o mas materias curriculares no acreditadas
(N.A.) en un mismo semestre.

h) Por haber efectuado en dos ocasiones lo que en la practica
académica se califica como copia fraudulenta, durante la presenta-
cion de un examen parcial o de fin de cursos, o al desarrollar algiin
trabajo de investigacion.

i)  Por suplantacion.

j) Por faltas de probidad o respeto en contra de cualquier miembro
de la comunidad o por otras causas graves.

Para efectos del inciso j), resolvera el Tribunal Universitario integrado por
el Director Escolar (que lo preside), el Abogado General, el Profesor
Numerario elegido para tal efecto por la Junta de Facultad y el Coordinador
de ARITAM. La resolucion a la que llegue el Tribunal Universitario sera
inapelable.

Los alumnos dados de baja por las razones sefialadas en los incisos b) a j), no

podran volver a presentar examen de admision ni volver a ingresar al [ITAM
a ninguna carrera de nivel licenciatura.

CAPITULO IV
REQUISITOS DE GRADUACION

ArrticuLo 40°. Para obtener el Titulo Profesional de las carreras que ofrece el ITAM se
requiere:

a) Haber acreditado el total de materias de acuerdo con el plan de
estudios que le corresponde.
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b) Cumplir con el servicio social conforme a lo establecido en el
Reglamento de Servicio Social.

¢) Cumplir con los requisitos establecidos en el Reglamento de
Titulacion.

d) Aprobar el Examen Profesional.

e) Estar al corriente en todos los requisitos administrativos y
financieros que exige el ITAM.

CApriTULO V

DE LA SOCIEDAD DE ALUMNOS DEL ITAM

ArrticuLo 41°. La Sociedad de Alumnos de Licenciatura del Instituto Tecnologico
Auténomo de México (SALITAM), estara formada por todos los alumnos de
Licenciatura del ITAM y tendra como objetivos los siguientes: colaborar en
la realizacion de los objetivos del ITAM, fomentar la integracion, la partici-
pacion y el espiritu critico de los estudiantes asi como su desarrollo intelec-
tual, cultural, social y fisico.

ArrticuLo 42°. La SALITAM podra:

a) Elaborar la normatividad que requiera para su funcionamiento,
la cual debera ser aprobaba por el Rector.

b) Formar los 6rganos que necesite para cumplir con sus objetivos.
¢) Realizar las actividades académicas, culturales, deportivas, sociales
y recreativas pertinentes para el logro de sus objetivos siempre que no

obstaculicen las actividades académicas del ITAM.

ArricuLo 43°. La SALITAM no podré intervenir en las decisiones académicas del ITAM.

ArricuLo 44°. En cada inscripcion semestral el ITAM cobrard por cuenta de SALITAM,
la cuota semestral de cada alumno a la Sociedad.

Es obligacion del Coordinador de ARITAM presentar trimestralmente ante
la Direccion Administrativa y Financiera del ITAM el estado de cuenta y la
documentacién comprobatoria del ejercicio que se haga de los ingresos que
por el concepto establecido en este articulo reciba.
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CAPITULO VI

DISPOSICIONES GENERALES

Arricuro 45°. El Instituto propiciaré la realizacion de eventos artisticos, sociales, depor-
tivos y culturales. Los alumnos pueden organizar eventos en los que se use
el nombre del Instituto solamente con la autorizacidon por escrito del Rector.

ARrrticuLo 46°. El alumno deber4 abstenerse de hacer declaraciones publicas a nombre del
ITAM o de cualquiera de sus organismos o de usar el nombre del [ITAM para
cualquier propdsito no autorizado por escrito.

Igualmente debera abstenerse de realizar dentro del ITAM o anombre de éste
actos de proselitismo, especialmente los que impliquen un fin politico de
partido, asi como actos concretos que puedan debilitar los principios basicos

del ITAM.

ArricuLo 47°. El alumno debe evitar actividades que provoquen escandalo, deterioro de

muebles e instalaciones o que perturben la tranquilidad necesaria para
cumplir las funciones educativas.

Cualquier dafio a instalaciones, equipos o instrumentos, propiedad del ITAM
debera ser reparado en los términos que sefialen las autoridades respectivas.

ArricuLo 48°. Las constancias, certificados, diplomas y cualquier otro documento que
acredite y legalice los estudios y situacion académico-administrativa del
alumno sélo podran ser expedidas al interesado. Los datos contenidos en su
expediente se deben manejar con la debida confidencialidad.

Arricuro 49°. Podran imponerse a los alumnos las siguientes sanciones:

a) Amonestacion escrita con registro en el expediente escolar.
b) Suspensién parcial o temporal de sus derechos universitarios.

¢) Expulsion definitiva.

d) Reparacion de dafios.
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Para la sancion descrita en el inciso ¢), debera decidir el Tribunal Universi-
tario. Las demas las dictara el Director Escolar.

Arricuro 50°. Lo no previsto por el presente Reglamento sera resuelto por el Rector.

TRANSITORIOS

Arricuro 1°. Este Reglamento es vigente a partir del periodo escolar del 1°. de noviembre
de 1999.

ArricuLo 2°. Respecto de eventos o situaciones surgidos con anterioridad al periodo del 1°.
de noviembre de 1999, la Direccion Escolar resolvera cada caso atendiendo

a las circunstancias y a las normas aplicables.

Arricuro 3°. Este Reglamento abroga todas las normas anteriores relativas a la materia
de este Reglamento.
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REGLAMENTO DE PAGOS
DE LICENCIATURAS

TiTuLO 1

DISPOSICIONES GENERALES

Arricuro 1° El alumno que curse alguno de los programas profesionales que se ofrecen
en el Instituto estara sujeto a las disposiciones de este Reglamento en relacion
con los pagos que por cualquier concepto relacionado con su situacion escolar
deba efectuar.

ArrticuLo 2°. Las cuotas de "COLEGIATURA", se deberan pagar en las fechas sefialadas
en el calendario de pagos y en las tablas de colegiaturas. Las cuotas por otros
conceptos se deberan pagar en las fechas que se determinen para cada tramite.

ArrticuLo 3°. Para que un alumno quede matriculado en un programa profesional de los que
imparte el Instituto, debera cubrir el importe de la cuota de "NUEVO
INGRESO" dentro del periodo de pago fijado.

ArTicuLo 4°. Para que un alumno quede inscrito en un periodo lectivo debera cubrir la
"PRIMERA EXHIBICION" que comprende una parte proporcional de la
cuota de "COLEGIATURA" del periodo lectivo correspondiente, dentro del
periodo de pago fijado.

ArrticuLo 5°. Cualquier pago que se efectue, se aplicara al saldo mds antiguo que existiera

a cargo del alumno.
ArrticuLo 6°. Unicamente el Rector y la Direccion de Administracion y Finanzas podran

autorizar, una vez determinada su procedencia, ajustes en la cuenta corriente

del alumno.
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ArTicuLo 7°.

ARrTicuLo 8°.

REGLAMENTO DE PAGOS DE LICENCIATURAS

CAPITULO 1

DE LOS CONCEPTOS DE PAGO

La cuota de Nuevo Ingreso es la cantidad que los alumnos deben cubrir una
sola vez para que el Instituto les asigne matricula en cualquiera de sus
programas profesionales. Esta cuota no estard sujeta en ningin caso a
devolucién.

Las cuotas de "COLEGIATURAS" son las cantidades que los alumnos
inscritos en los programas profesionales del Instituto deben cubrir por
concepto de los servicios educativos ordinarios (clases; practica y correccion
de tareas y exdmenes; sesiones de laboratorio; seminario; taller practicas de
computacion; atencion de profesores en relacion con las materias cursadas y
otros similares) que reciben del Instituto en un periodo lectivo.

ARrTicuLo 9°. Las cuotas "'ESCOLARES DIVERSAS" son las cantidades que el alumno debe

cubrir por los servicios que le preste el Instituto diversos de los servicios
educativos ordinarios tales como:
e Examen de admision.
e FElaboracion de documentos diversos que acreditan el avance
académico.
e Derechos por tramites que se han de realizar en relacion al alumno
ante distintas dependencias oficiales
e Examen profesional.

Los conceptos y montos de estas cuotas se determinaran en la tabla correspon-
diente.

ArricuLo 10°. Las cuotas de "AMORTIZACION DE CREDITO EDUCATIVO™ son las

cantidades que debe cubrir el alumno que gozo de un crédito educativo para
amortizar suadeudo. ElInstituto elaborara para cada alumno que se encuentre
en el supuesto de pago de crédito educativo una tabla de pagos, en la que se
sefialaran las cantidades que debe cubrir y las fechas en que debe hacerlo.
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CAriTULO I

DEL PROGRAMA DE BECAS Y AYUDA FINANCIERA

ArTticuro 11°. A las disposiciones del Reglamento respectivo que regulan especificamente
el Programa de Becas y Ayuda Financiera, se incorporaran las contenidas en
este capitulo.

ArrticuLo 12°. Los porcentajes de beca o crédito de que disfruten los alumnos sélo podran
aplicarse, en el porcentaje que corresponda, a las cuotasde "COLEGIATURA™
debiendo cubrir el resto por medio del procedimientoy las formas de pago que
se establecen mas adelante, en las fechas que correspondan.

ARrTicuLo 13°. En caso de que el alumno esté realizando los tramites correspondientes para
obtener ayuda financiera, deberd cubrir integramente la cuota de
"COLEGIATURA" que corresponda; si se le concede ayuda financiera se
hara la devolucion de la cantidad que corresponda, debiendo realizar los
tramites pertinentes en la Caja del Instituto.

ArTticuLo 14°. En caso de que laresolucion de los tramites de renovacion de ayuda financiera
no se publique antes de las fechas en que deban hacerse los pagos de cuotas
de "COLEGIATURA", el alumno cubrira la cuota de "COLEGIATURA" que
corresponda integramente; pero podra asumir bajo su responsabilidad que las
condiciones que dieron origen al otorgamiento continuan vigentes. En caso
de que la resolucion fuera denegando la renovacion, el alumno cubrira de
inmediato la cantidad que no hubiese cubierto y se le aplicaran las sanciones
previstas en este Reglamento.

ARrTicuLo 15°. La cuota de 'NUEVO INGRESO"y las cuotas 'ESCOLARES DIVERSAS”
no son susceptibles de ayuda financiera, por lo que deberan cubrirse en su
totalidad y en las fechas correspondientes.

ArrticuLo 16°. En caso de que un alumno cuente con crédito educativo y a la fecha en que
debe cubrir sus colegiaturas no ha entregado la documentacioén correspon-
diente para amparar la ayuda financiera, se considerara que no se encuentra
al corriente de sus pagos, haciéndose acreedor a los efectos que se establecen
en el presente Reglamento.
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CAPITULO 111

DE LAS COLEGIATURAS

ArrticuLo 17°. El importe de las colegiaturas se determina en funcion del valor en créditos
que tiene cada materia. El importe a pagar, se fija multiplicando el nimero de
créditos al que el alumno se inscribe en cada ciclo escolar, por la cuota por
crédito que se encuentre vigente.

ArrticurLo 18°. Las fechas limite de pago de cuotas de "COLEGIATURA", se publican tanto
en el calendario de pagos, como en las tablas de colegiaturas. En los periodos
semestrales de primavera y otofio las cuotas de "COLEGIATURA" se cubren
en cinco exhibiciones. En los cursos de verano lacuotade "COLEGIATURA”™
debe liquidarse totalmente en una sola exhibicion antes del inicio del proceso
de seleccion de materias y grupos.

ArrticuLo 19°. En los periodos semestrales los pagos de las cuotas de "COLEGIATURA"
se realizaran de la siguiente manera:

El primer pago o exhibicion serd equivalente al 30% del costo total del
semestre. Si el alumno no ha determinado el total de créditos que tendra como
carga académica, pero prevé que sera superior a 30, el primer pago se
calculara tomando como base 30 créditos.

El segundo pago o exhibicion se hard considerando el monto total de las
cuotas de "COLEGIATURA" que proceden, debiendo quedar cubiertas en
47.5% del costo semestral de la carga académica en que se encuentre inscrito
el alumno.

Elrestante 52.5% se liquidara en tres exhibiciones o pagos por el equivalente

al 17.5% cada uno, en los montos y fechas que se encuentran en la tabla de
pagos y de acuerdo al estado de cuenta del alumno.
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CAPITULO IV

DE LAS ALTAS A MATERIAS

ArrticuLo 20°. Para que un alumno quede debidamente inscrito en alguna materia, debera
haber cubierto el importe de la primera Exhibicion de acuerdo a lo dispuesto
en el Capitulo anterior.

ARTicuLo 21°. Si un alumno desea darse de alta extemporaneamente, es requisito indispen-
sable que previamente obtenga la autorizacion correspondiente del Jefe del
Departamento al que las materias correspondan y de la Direccion Escolar; si
se obtienen las autorizaciones requeridas, el alumno, debera cubrir las cuotas
de "COLEGIATURA" de acuerdo a las disposiciones aplicables del Capitulo
IIT de este Titulo.

Sialafechaen que opera el alta extemporanea, hubiese vencido alguno de los
pagos, de acuerdo al calendario, procedera a cubrirlo junto con las sanciones
correspondientes.

CApriTULO V
DE LAS BAJAS A MATERIAS

ARrTicuLo 22°. Las bajas solo tendran efectos administrativos cuando se realicen conforme
a los procedimientos vigentes y atendiendo a las siguientes disposiciones.

ArTicuLo 23°. En caso de baja de materias, el alumno debera efectuar el tramite correspon-
diente ante la Direccion Escolar dentro del periodo fijado en el calendario
escolar; una vez autorizada se procedera a efectuar los ajustes respectivos,
calculados de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 25°. del
presente Reglamento.

ArrticuLo 24°. En caso de baja total, conforme a lo dispuesto por el Articulo 39°. del
Reglamento de Alumnos, se haran los céalculos correspondientes en base a lo
dispuesto por el Articulo 25°. de este Reglamento.

Si la baja es voluntaria el alumno debera presentar ante la Direccion Escolar
la notificacion correspondiente para que se haga efectiva.

En cualquiera de los casos el procedimiento concluira una vez que se hayan
expedido las constancias de "no adeudo” de la Biblioteca y de la Direccion
Administrativa y Financiera
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CAPITULO VI
DE LOS PAGOS O DEVOLUCIONES EN EL CASO DE BAJAS

ArrticuLo 25°. Para efectos del calculo de pagos por concepto de bajas amaterias, se atendera
lo siguiente:

L.- Si la baja ocurre antes del inicio del ciclo escolar, el alumno no estara
obligado a pago alguno respecto a la materia dada de baja, por lo que se le
reintegrara el total del total del importe cubierto de la materia en el concepto
de "primera exhibicion”.

IL.- En caso de baja, una vez iniciado el ciclo escolar, se procedera a lo
siguiente:

a) Silabaja ocurre durante la primera y segunda semana de clases se
cobrara el 25% del importe total, semestral, de la materia dada de baja.

b) Sila baja ocurre durante la tercera y cuarta semana de clases se
cobrara el 40% del importe total, semestral, de la materia dada de baja.

¢) Si la baja ocurre durante la quinta y sexta semana de clases se
cobrara el 55% del importe total, semestral, de la materia dada de baja.

d) Silabaja ocurre durante la séptima y octava semana de clases se
cobrara el 70% del importe total, semestral, de la materia dada de baja.

e) Silabaja ocurre durante la novena semana de clases se cobrara
el 80% del importe total, semestral, de la materia dada de baja.

f) Sila baja ocurre durante la décima semana de clases se cobrard
el 85% del importe total, semestral, de la materia dada de baja.

g) Si la baja ocurre durante la décimaprimera semana de clases se
cobrara el 90% del importe total, semestral, de la materia dada de baja.

h) Silabajaocurre durante laduodécima semana de clases se cobrara
el 95% del importe total, semestral, de la materia dada de baja.

i) Sila baja ocurre a partir de décimotercera semana de clases se
cobrara el 100% del importe total, semestral, de la materia dada de

baja.
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ARTicuL0 26°. Paraefectos del calculo de pagos por concepto de bajas a materias en el curso
de verano, se atendera lo siguiente:

I .- Si la baja ocurre antes de iniciado el curso se procedera conforme a la
fraccion I del Articulo anterior

I1.- En caso de baja, una vez iniciado el curso de verano, se procedera a lo
siguiente:

a) Sila baja ocurre durante la primera semana de clases se cobrara
el 25% del importe total, de la materia dada de baja.

b) Silabaja ocurre durante la segunda semana de clases se cobrara
el 40% del importe total de la materia dada de baja.

¢) Silabaja ocurre durante la tercera semana de clases se cobrara el
55% del importe total de la materia dada de baja.

d) Silabaja ocurre durante la cuarta semana de clases se cobrara el
70% del importe total de la materia dada de baja.

e) Silabaja ocurre a partir de la quinta semana de clases se cobrara
el 100% del importe total de la materia dada de baja.

ArticuLo 27°. En caso de proceder alguna devolucion, sera indispensable para que se
procese que el alumno presente para su cancelacion el original del recibo
como comprobante de pago. No se devolvera cantidad alguna sin la presen-
tacion de ese documento.

CAPIiTULO VII
DE LAS SUSTITUCIONES DE MATERIA

ArTticurLo 28°. Durante la primera semana de clases, y contando con la autorizacion expresa
de la Direccion Escolar y del Director del Programa respectivo, el alumno
podra ajustar su carga académica, con los siguientes efectos:

a) Sila sustitucion opera con materias que tienen el mismo nimero
de créditos, no procedera cargo alguno por dicho movimiento.
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b)  Silasustitucion es de una materia de mayor cantidad de créditos
por otra de menor cantidad de créditos, se compensara la diferencia
que existiera a favor del alumno en la siguiente exhibicion.

¢) Unasustitucion de una materia de menor cantidad de créditos por
otrade mayor cantidad de créditos, ocasionauna diferencia que debera
cubrir el alumno en la siguiente exhibicion.

ARrrticuLo 29°. Las sustituciones en semanas posteriores se consideran como altas y bajas a
materias y se procedera conforme a lo dispuesto en los Capitulos V' y VI de
este Titulo.

TiTUuLO 11

DE LOS PROCEDIMIENTOS Y FORMAS DE PAGO

ArrticuLo 30°. Todas las cuotas que deban cubrirse, por cualquier servicio que otorga el
Instituto, deberan ser depositadas en el banco que se indique, utilizando para
ello los formatos especialmente disefiados para el efecto.

Las cuotas de "COLEGIATURA" pueden ser liquidadas utilizando para ello
alguna tarjeta de crédito bancaria, trdmite que se efectuara en la caja del
Instituto o en el lugar que se haya designado, previa confirmacion de la
operacion con el banco o sistema emisor de la tarjeta de crédito.

ArrticuLo 31°. Los pagos realizados en banco deberan hacerse por medio de las formas
especiales que para abono a las cuentas del Instituto que se encuentren en uso
y podrén ser de dos tipos:

a) Fichas previamente procesadas con los datos de matricula del
alumno y digito verificador y que se adjuntan al estado de cuenta del
alumno.

b) Fichas preimpresas por el Banco, en las que el alumno debera
asentar su numero de matricula y el digito verificador, conforme al
instructivo vigente. En este caso, el procedimiento de pago concluira
una vez que el alumno entregue en la caja del Instituto, o deposite en
el buzon que para el efecto se encuentra instalado, copia de la ficha de

pago.

ArrticuLo 32°. Cuando el medio de pago sea cheque, debera emitirse a favor del INSTITU-
TO TECNOLOGICO AUTONOMO DE MEXICO vy especificarse en el
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reverso el nimero de la matricula del alumno, su teléfono y la siguiente
leyenda: “para abono en cuenta del Instituto Tecnolégico Auténomo de
México” y el nimero de la cuenta consignada en la ficha preimpresa que se
esté utilizando.

ARrTicuLo 33°. Para poder iniciar el procedimiento de inscripciones el alumno debera
presentar la constancia de haber efectuado debidamente los pagos correspon-
dientes y estar al corriente de sus pagos.

ARrTicuLo 34°. Siel alumno no requisité debidamente la ficha de depésito con los datos que
se requieren y la identificacion del pago se dificulta, procedera a la seleccion
de sus materias y grupos en el ultimo turno de inscripciones del periodo
respectivo.

TiTUuLO 111

SANCIONES

ArrticuLo 35°. Cuando exista retraso en el pago de colegiaturas con respecto a las fechas
indicadas en el calendario de pagos y en la tabla de cuotas, se cobrard un
recargo que serd el que resulte de multiplicar el C.P.P. (costo porcentual
promedio) mensual que publica el Banco de México, por 1.5. Este recargo se
aplicara en forma acumulativa a los importes vencidos.

ARrTicuLo 36°. Cuando la institucion Bancaria en donde se hizo el deposito de un cheque
por concepto de pago de cuotas lo devuelve por cualquier causa imputable al
librador, se aplicardn las siguientes sanciones:

a) De acuerdo al Articulo 193 de la Ley de Titulos y Operaciones
de Crédito el librador tendra la obligacion de indemnizar al Instituto
con el 20% del valor del cheque devuelto.

b) Ellibrador restituiré al Instituto las comisiones que le cobrare la
institucion bancaria por la devolucion del documento.

¢) Envirtud de que el pago no se hizo en tiempo y forma, el alumno

debera liquidar los recargos correspondientes de acuerdo al articulo
anterior, computados desde el momento en que debid hacerse el pago.
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ArTicuLo 1°.

REGLAMENTO DE
AYUDA FINANCIERA

NATURALEZA Y FINALIDAD DE LA
AYUDA FINANCIERA A ESTUDIANTES

El programa de Ayuda Financiera otorga a los estudiantes de alto nivel
académico y de escasos recursos econdmicos, fondos necesarios, en forma
de becas o préstamos reembosables, para que puedan cubrir una parte del
costo de sus estudios en el ITAM.

ARrrticuLo 2°. Para cumplir con el Programa de Ayuda Financiera se formara un fondo con

ARrTicuLo 3°.

ArTicuLo 4°.

las partidas presupuestales que para el efecto apruebe la Junta de Gobierno del
ITAM y con las contribuciones que en forma de donaciones o préstamos se
obtengan de personas fisicas, de instituciones publicasy privadas, fundacio-
nes y agencias de desarrollo nacionales e internacionales.

Este fondo se incrementara con las recuperaciones del capital y las percepcio-
nes por intereses de los préstamos otorgados a estudiantes conforme a las
disposiciones del presente Reglamento.

Los funcionarios académicos, profesores de medio tiempo o de tiempo
completo del ITAM y sus dependientes econdmicos tendran derecho a beca
del 100%, conforme al articulo 17.4 del Estatuto del Personal Académico.

Los empleados no académicos del ITAM y sus dependientes econémicos
tendran derecho a beca del 100%.

Se entiende por dependientes econdmicos, exclusivamente el conyuge y los
hijos menores de 24 afios del colaborador, quienes se someteran a los
reglamentos de estudios vigentes de la institucion.

Los funcionarios académicos, profesores y empleados deberan suscribir una
carta comprometiéndose a no influir, directa o indirectamente, en las activi-
dades y desempeiio del beneficiario en la institucion.

CLASES DE AYUDA FINANCIERA DEL ITAM

Para estudios de licenciatura el ITAM concedera dos tipos de Ayuda
Financiera: becas y préstamos reembolsables; o la combinacion de beca
parcial con préstamos reembolsables.
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ARrTiCcULO 5°.

ARTiCcULO 6°.

ArTicuLo 7°.

ARrTicuLo 8°.

REGLAMENTO DE AYUDA FINANCIERA

Para estudios de posgrado, el ITAM solamente concederd préstamos reem-
bolsables.

La Ayuda Financiera se concede exclusivamente por el importe del pago de
la colegiatura de los cursos curriculares que ofrece el ITAM de un periodo
escolar (trimestre, o semestre) y debe renovarse expresamente al inicio de
cada nuevo periodo. La renovacion estard sujeta a la permanencia de las
condiciones y requisitos que dieron lugar a su otorgamiento, al cumplimiento
de los adicionales que resulten aplicables y a la disponibilidad de fondos.

a) LaAyudaFinancieraque seotorgue conbase en las disposiciones
de este Reglamento a estudiantes de licenciatura podra también
abarcar los cursos de verano.

b) Las becas que se otorguen a través de las solicitudes y procedi-
miento de la “Beca SEP”, y que forman parte del presupuesto de becas
sufragado y financiado por el ITAM, se regirdn también por este
Reglamento.

La beca consiste en la exencion del pago de las cuotas vigentes en el ITAM
por concepto de colegiatura.

El préstamo reembolsable consiste en un crédito que otorga el ITAM al
estudiante, obligandose éste a liquidar el adeudo contraido y los intereses
devengados en el plazo que se especifica en este Reglamento.

La junta de Gobierno del ITAM ha establecido la “BECA BAILLERES” que
se otorgara semestralmente al mejor estudiante de nuevo ingreso de cada una
de las licenciaturas que se ofrecen en el ITAM; sera beneficiario de esta beca
el estudiante de cada programa que haya obtenido el mejor resultado en el
proceso de admision y que cumpla las condiciones y requisitos especificados
en el Articulo 9°.

CONDICIONES Y REQUISITOS PARA LA OBTENCION Y RENOVACION
DE LA AYUDA FINANCIERA QUE OTORGA EL ITAM

ARrTicuLO 9°.

Son condiciones y requisitos para la obtencidon y renovacion de beca:

a) Lanecesidad econdmica del solicitante, o del niicleo familiar si
es dependiente econdmico, lo que debera ser constatado por el estudio
socio-economico que al efecto se realice y que sera sufragado por el
solicitante. El grado de necesidad determinara el monto de la beca
otorgada que no excedera del 90% del valor de la colegiatura del
periodo correspondiente.
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Si el alumno es beneficiario de la “BECA BAILLERES” gozara del
100% de Ayuda Financiera; pero debera ser alumno regular y
mantener un promedio general minimo de 9 (nueve) en sus estudios en
el ITAM.

b) Que el solicitante sea un alumno que no tenga ninguna materia
reprobada en sus estudios enel ITAM y que tenga un promedio general
minimo de 9 (nueve).

El periodo en que se puede obtener beca es el que corresponde a los seis
primeros semestres, transcurridos desde la primera inscripcion a
cursos curriculares.

¢) Siel solicitante es de nuevo ingreso que cumpla con todos los
requisitos académicos y escolares de admision y su promedio en los
estudios de preparatoria sea de cuando menos de 9 (nueve).

d) Elotorgamiento delabecaacordado por las autoridades competen-
tes del ITAM, y

e) Ladisponibilidad de fondos.

Articuro 10°. Son condiciones y requisitos para la obtencion y renovacion de préstamos
reembolsables los siguientes:

a) Lanecesidad econdmica del solicitante, o de nucleo familiar si
es dependiente econdmico, lo que debera ser constatado por el estudio
socio-economico que al efecto se realizara y que sera sufragado por el
solicitante. El grado de necesidad determinara el monto de los présta-
mos reembolsables otorgados que no excedera del 90% del valor de la
colegiatura del periodo correspondiente.

b)  Sielsolicitante es alumno de la licenciatura, que sea alumno que
no tenga ninguna materia reprobada en sus estudios en el ITAM y que
tenga un promedio general minimo de 8§ (ocho).

¢) Siel solicitante es alumno de la licenciatura, de nuevo ingreso,
que cumpla con todos los requisitos académicos y escolares de
admision y su promedio en los estudios de preparatoria sea cuando
menos de 8 (ocho).

d) Siel solicitante es alumno de posgrado, que sea un alumno re-
gular en sus estudios en el ITAM y mantenga un promedio general
minimo de 8.5 (ocho punto cinco) en las materias curriculares del
programa.
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e) Si el solicitante es alumno de posgrado, de nuevo ingreso que
cumpla con todos los requisitos académicos y escolares de admision
y su promedio en la licenciatura sea de 8.5 (ocho punto cinco).

f) El otorgamiento de los préstamos reembolsables acordado por
las autoridades competentes del ITAM.

g) Ladisponibilidad de fondos, y
h) La firma de los documentos a que se refiere el Articulo 16°.

ArrticuLo 11°. La Ayuda Financiera puede ser suspendida durante el periodo en que se
otorga si:

a) Existeviolacion al Reglamento Académico, o se presenta alguna
situacion que haga evidente el incumplimiento de alguna de las
condiciones exigidas para su obtencion.

b) Los datos que se informan en la Solicitud de Ayuda Financiera
que se presentan resultan ser falsos o sufren modificacion después de
practicada la investigacion.

¢) Elestudiante que por cualquier motivo causa baja del ITAM.

d) Cesa la relacion laboral prevista en los casos del Articulo 3° se
incumplen los requisitos sefialados en el Articulo 9° para la “BECA
BAILLERES”.

ARrTicuLo 12°. A juicio de las autoridades competentes y reuniendo el solicitante condicio-
nes académicas y de necesidad econdmica extraordinarias podra ser otorgada
Ayuda Financiera ain cuando no se retina alguna de las condiciones estable-
cidas en los articulos anteriores.

PROCEDIMIENTO PARA LA OBTENCION Y RENOVACION
DE AYUDA FINANCIERA DEL ITAM

ArticuLo 13°. El candidato debera presentar una solicitud por escrito, siguiendo el
instructivo y los formatos respectivos, a la oficina de Becas y Préstamos de
la Direccion Administrativa y Financiera en las fechas que para tal efecto se
sefalen, debiendo anexar los certificados de estudios previos que ha realiza-
do, con las calificaciones obtenidas, asi como documentacién comprobatoria
tanto de los ingresos como de los egresos suyos o del nicleo familiar si es
dependiente econémico.
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ARrTicuLo 14°. Se realizara, directamente por el ITAM o por la persona a quien éste se lo
encomiende, un estudio socio-econdmico que sirva de base para a el otorga-
miento de la Ayuda Financiera. El solicitante tiene la obligacion de propor-
cionar con veracidad los datos solicitados y facilitar la investigacion socio-
econdmica; incurrir en falsedad u obstruir la investigacion seran faltas de
probidad que se sancionaran conforme al Reglamento de Alumnos.

ArrticuLo 15°. Las autoridades competentes dictaminaran si se otorga o no la Ayuda
Financiera al solicitante, y su tipo, monto y condiciones en caso de otorga-
miento, lo que le comunicaran por escrito en un plazo no mayor de 30 dias
naturales, después de entregada la solicitud.

a)  En los periodos de primavera los resultados del dictamen se
notificaran después de la primera exhibicion, en caso de que el
solicitante haya asumido la renovacién o el otorgamiento de la Ayuda
Financiera, si el resultado es negativo deberad cubrir el monto total de
la colegiatura con los recargos que resultaren procedentes.

DOCUMENTACION DEL PRESTAMO REEMBOLSABLE

ARrTicuLO 16°. En caso de préstamos reembolsables el beneficiario se comprometera por
escrito a cubrir al ITAM el total de los préstamos recibidos mas sus intereses
y suscribird personalmente, o lo hard su padre o tutor mientras sea menor de
edad, pagaré a favor del ITAM respaldado por un aval aceptado por el ITAM.

ARrTicuLo 17°. Los préstamos reembolsables se documentaran en “Unidades de Inversion”
(UDI’S) por su equivalente en “pesos”, y se haran exigibles de acuerdo a las
siguientes reglas:

a)  El importe del préstamo en unidades de inversion se calculara
dividiendo el importe en pesos que se hubiera otorgado como présta-
mo reembolsable entre el valor de la UDI de la fecha en que se debid
cubrir la colegiatura.

b)  Elpréstamo se hara exigible por el equivalente de las Unidades
de Inversién en mensualidades iguales que se pagaran durante un
periodo equivalente a aquél durante el cual se obtuvieron los présta-
mos reembolsables, conforme a la tabla de amortizaciones que para tal
efecto se elabore. En el caso de baja voluntaria o por el Reglamento
antes de concluir los estudios, el monto total del crédito se hara
exigible de inmediato.
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¢) Una vez concluidos los estudios, es decir que se ha cursado la
ultima materia del plan de estudios, se otorga un periodo de gracia de
6 (seis) meses contados a partir de la fecha de la terminacion de cursos
conforme al calendario escolar correspondiente.

Para el caso de que el beneficiario comience estudios de posgrado de
tiempo completo y siempre y cuando presente documentacion que lo
compruebe suficientemente a juicio del ITAM, el periodo de gracia
comenzara a correr apartir de la fecha en que se haya cursado latltima
materia que complete tales estudios, o estos hayan sido interrumpidos.

Para tal efecto, se deberan presentar reportes de la institucion donde
se esté llevando el programa de posgrado. La falta de reporte oficial
provocara que el periodo de gracia empiece a contar y el préstamo
reembolsable se haga exigible de acuerdo al inciso b del Articulo 17°.

d) Los préstamos reembolsables causaran intereses sobre el saldo
insoluto en Unidades de Inversion como sigue:

e Durante la época de estudios, del periodo de gracia, asi como
durante el primer semestre de amortizacion, la tasa de interés sera de
0% (cero por ciento).

e Apartir del segundo semestre de amortizacion, si este es el caso,
y por otro semestre adicional se aplicara un interés equivalente al 1%
(uno por ciento) anual, calculado sobre el saldo insoluto del préstamo
reembolsable al inicio del nuevo periodo de amortizacion. La tasa de
interés se ira incrementando un punto adicional anual cada dos
semestres calendario que hubiesen transcurrido.

e) Silasamortizaciones pactadas no se cumplen en la fecha indicada,
se aplicara un interés moratorio equivalente al 1% mensual calculado
sobre el monto no cubierto, siendo esa tasa acumulable hasta la fecha
en que se realice el pago.

ArrticuLo 18°. Elbeneficiario debera cubrir su adeudo en mensualidades iguales a partir del

séptimo mes de la fecha en que se hubiese cursado la tiltima materia que
complete los estudios formales en el ITAM, haya o no presentado su examen
profesional.

En caso de baja, voluntaria o por Reglamento, sin que se hayan concluido los
estudios del programa respectivo, el adeudo se hara exigible de inmediato
convirtiendo a pesos el saldo insoluto.
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Arrticuro 19°. En el supuesto del articulo anterior, el beneficiario podra cubrir anticipa-
damente el adeudo a su cargo tomando el valor de la Unidad de Inversion en
la fecha en que se efectie el pago.

ArrticuLo 20°. El1ITAM, a juicio de las autoridades competentes, podra condonar total o
parcialmente el adeudo, o bien ampliar el plazo para su cobertura.

DE LOS ORGANISMOS RESPONSABLES DEL PROGRAMA DE
AYUDA FINANCIERA A ESTUDIANTES DEL ITAM

Arrticuro 21°.  El érgano supremo del programa es la Junta de Gobierno del Instituto
Tecnologico Auténomo de México.

Arrticuro 22°. La Junta de Gobierno delega su autoridad en lo relativo al Programa de
Ayuda Financiera en el Rector del ITAM.

ArrticuLo 23°. El Rector tendré las siguientes funciones relativas al Programa de Ayuda
Financiera:

a) Gestionary contratar con personas fisicas y morales, nacionales
o extranjeras, donaciones o préstamos para constituir el fondo de
becas y préstamos reembolsables.

b) Administrar los recursos econdmicos obtenidos, optimizando el
rendimiento y procurando su mejor asignacion, tarea que podra
delegar en el Comité de Becas.

¢) Fomentary promover la canalizacion al fondo de nuevas dona-
ciones y préstamos.

d) Senalar las politicas y los lineamientos generales para el
otorgamiento de becas y préstamos reembolsables.

e) Vigilar que las becas y préstamos reembolsables concedidos se
ajusten a las politicas y lineamientos establecidos, asi como a lo
dispuesto por este Reglamento.

f) Publicar y promover entre los nucleos de estudiantes de la

Republica Mexicana y del extranjero, las oportunidades que ofrece el
ITAM de becas y préstamos reembolsables.
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ArrticuLo 24°. El Comité de Becas estara integrado por el Director Administrativo y de
Finanzas, quien lo presidira, el Director Escolar y un delegado del Rector. A
las sesiones de Comité de Becas podran asistir, con voz, pero sin voto, los
Directores de los Programas a los que estuvieren inscritos los estudiantes que
soliciten Ayuda Financiera.

ArrticurLo 25°. La Direccion Administrativa y Financiera del ITAM, tendra las siguientes
funciones relativas al Programa de Ayuda Financiera:

a) Convocar alos miembros del Comité de Becas que han de analizar
las solicitudes de Ayuda Financiera.

b) Integrar los expedientes de los solicitantes, ordenando las
investigaciones socio-econémicas y los procedimientos necesarios
para evaluar la situacion econdmica del solicitante o de su nucleo
familiar en caso de que sea dependiente econdémico.

¢) Establecer los procedimientos administrativos de control de fondo
de becas y préstamos reembolsables, de los documentos por cobrar y
de la cobranza de los créditos otorgados.

ArTicuLo 26°. El Comité de Becas tendra las siguientes funciones relativas al Programa de
Ayuda Financiera:

a)  Seleccionar a los candidatos a recibir la Ayuda Financiera de
acuerdo a criterios objetivos y con base en las investigaciones efectua-
das y otros instrumentos de juicio que hayan sido empleados por el
Comité.
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b)  Asignar el tipo de Ayuda Financiera que se concede a los
estudiantes seleccionados para recibir tales beneficios y comunicar la
decision a los solicitantes.

¢) Informar al rector de las decisiones tomadas.

TRANSITORIOS

UNICO. El presente Reglamento fue presentado a la Junta de Gobierno el dia 13 de junio
de 1996, quien aprobd y puso en vigor a partir del 14 del mismo mes y afio.
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REGLAMENTO DE TITULACION

CAPITULO1

GENERALIDADES

ARrTicuLo 1°. De conformidad con el Decreto Presidencial publicado en el Diario Oficial
del 19 de enero de 1963, que otorgd al Instituto Tecnologico Autonomo de
Meéxico la categoria de Escuela Libre Universitaria, éste queda facultado para
expedir titulos profesionales y grados académicos con reconocimiento oficial
en toda la Republica Mexicana.

ARrrTicuLo 2°. Para optar por cualquiera de los titulos profesionales que el ITAM expide a
nivel licenciatura, es necesario reunir los siguientes requisitos:

a) Acreditar todas las materias del programa respectivo.
b) Cumplir con el servicio social.

¢) Elaborar un trabajo escrito.

d) Aprobar el examen profesional

CApriTULO I

DEL TRABAJO ESCRITO

ArrticuLo 3°. El trabajo escrito seré elaborado en espaiiol por el alumno dependiendo de la
forma de titulacion por la que haya optado. El trabajo escrito permitido debe
ser elaborado con la modalidad de tesis, tesina o caso.

El alumno debera formalizar ante el Director del Programa el mecanismo de
titulaciéon de su preferencia.

ARrrTicuLo 4°. Para la elaboracion del trabajo escrito el alumno deberé contar con un asesor
cuyo nombramiento serd aprobado por el Director del Programa correspon-
diente.

ArticuLo 5°. Eltrabajo escrito puede ser elaborado en forma de grupo, por no mas de cuatro
personas, y con previa autorizacion del Director del Programa correspondien-
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te. En este caso, los sustentantes del examen recepcional seran examinados
individualmente en un mismo evento o por separado.

CAPITULO 111

OPCIONES DEL TRABAJO ESCRITO

ArrticuLo 6°. Las modalidades del trabajo escrito serdn aprobadas por la Junta de Coordi-
nacion Académica a propuesta de los Directores de Programa.

CAPITULO IV

DEL ASESOR DEL TRABAJO ESCRITO
ArrticuLo 7°. El asesor del trabajo escrito debe estar titulado.

ArrticuLo 8°. En el caso de que el asesor del trabajo escrito no forme parte del personal
académico del ITAM, deberd acreditar ante el Director del Programa que
cumple con el requisito que se establece en el parrafo anterior.

ArticuLo 9°. El asesor del trabajo escrito deberd emitir un dictamen que puede ser
aprobatorio o reprobatorio. El Dictamen debera ser firmado por el asesor y
porunrevisor que forme parte del personal académico de tiempo completo del
ITAM y que sera designado por el Director del Programa.

Todo dictamen ya sea aprobatorio o reprobatorio debera estar debidamente
fundamentado.

ARrTicuLo 10° A peticion formal del estudiante, la Direccion Escolar podra solicitar al
dictaminador informacién adicional relativa a la fundamentacién de un
dictamen reprobatorio. Sicon base en esta informacion la Direccion Escolar
llegara a considerar procedente la revision del dictamen, lo notificara al
Director del Programa, quien a su vez designara un nuevo revisor cuya
decision serainapelable. Para presentar esta solicitud de revision, el estudian-
te dispondra como maximo de cinco dias habiles contados a partir de la fecha
en que reciba copia del dictamen.
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CAPITULOV
DEL EXAMEN PROFESIONAL

ARrTicuLo 11°. Para tener derecho al examen profesional, el estudiante deberd haber
cumplido con lo establecido en el Articulo 2°., incisos a), b) y ¢) de este
Reglamento.

El alumno, una vez cumplidos los requisitos necesarios para presentar su
examen recepcional, debera realizar sus tramites para este efecto en el Centro
de Tesis de la Direccion Escolar con un minimo de tres dias habiles de
anticipacion a la fecha del examen.

ArrticuLo 12°. El examen profesional es un acto formal y publico de la mayor solemnidad
y no podra llevarse a cabo fuera de las instalaciones del Instituto.

ArrticuLo 13°. El examen profesional se verificard en el lugar, fecha y hora fijados por la
Direccion del Programa, ante un jurado integrado por tres sinodales designa-
dos también por la misma Direccion del Programa.

Los integrantes del jurado deberan contar con, al menos, el grado al que
aspira el alumno. Uno de ellos por lo menos, debe ser integrante del personal
académico del ITAM.

Al serle notificada la designacion de los miembros del jurado, el aspirante
tendra derecho a solicitar al Director del Programa, por una sola vez, la
sustitucion de uno de ellos. La designacion del sustituto la haré el Director de
la Division Académica que corresponda.

ArrticuLo 14°. En el caso de que un alumno aspire a obtener dos grados académicos mediante
un solo examen profesional, el Jurado debera estar formado por cinco
sinodales los que deberan ser asignados de comun acuerdo por ambos
Directores de Programa:

En este caso, por lo menos dos de los cinco sinodales deberan ser personal
académico del ITAM

Al serle notificada la designaciéon de los cinco miembros del jurado, el
aspirante tendra derecho a solicitar a los Directores de Programa, por una sola
vez, la sustitucion de dos de ellos.
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ArrTicuLo 15°. Los sinodales del Jurado tendran los siguientes cargos:

Presidente
Vocal
Secretario

Estos cargos los determinard el Director del Programa respectivo de acuerdo
al grado académico y méritos académicos de cada uno de los integrantes del
Jurado.

ArrticuLo 16°. El examen profesional se iniciara con la declaracion de su instalacion, que
hara el Presidente. La réplica de los sinodales se desarrollara en el orden
siguiente: primero el Secretario, en segundo lugar el Vocal o Vocales y por
ultimo el Presidente. Con la anuencia del Presidente uno de los sinodales
podra intervenir durante la réplica del sinodal en turno.

Los lugares de 1a mesa del sinodo deberan ocuparse de la siguiente manera:
al centro el Presidente del Jurado; a su derecha el Secretario y a su izquierda
el Vocal. Enlos casos de exdmenes en que se haya designado a tres Vocales,
éstos se sentaran a la izquierda del Presidente.

Arrticuro 17°. Al concluir la interpelacion, el Presidente solicitara al examinado y a los
acompaiantes que salgan del recinto y la decision se tomara en deliberacion
privaday se anotara en el Acta, que al efecto debera levantarse en la siguiente
forma:

“Aprobado” o “Reprobado”

La decision del Jurado se tomaré por mayoria de votos.

ArrticuLo 18°. El Jurado por unanimidad podra otorgar Mencién Honorifica al sustentante
si se reunen las siguientes condiciones:

a) Que el promedio escolar profesional del sustentante no sea infe-
rior a nueve.

b) Que el sustentante haya elaborado un trabajo escrito en la
modalidad de tesis de calidad excepcional.

¢) Que durante la réplica el sustentante haya demostrado dominio
del trabajo que presenta.
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Articuro 19°. El Jurado por unanimidad podra otorgar Mencion Especial si durante la
réplica el sustentante demuestra dominio del trabajo que presenta y ademas
se encuentra en alguno de los dos siguientes supuestos:

a)  Un promedio escolar profesional no inferior a ocho y presente
un trabajo escrito en la modalidad de tesis de calidad excepcional.

b) Unpromedio escolar profesional no inferior a nueve y presente
un trabajo escrito de calidad excepcional.

ARTicULO 20°. Al terminar el examen profesional, el Secretario del Jurado levantara el Acta
respectiva. En el Acta se hara constar el resultado del examen incluyendo,
en su caso, lamencion otorgada y serd firmada por los integrantes del Jurado.
La decision del Jurado es inapelable.

Arrticuro 21°. El Presidente del jurado llamara al sustentante para que “regrese al salon”
(podra hacerlo junto con sus acompaiiantes) y procedera a leer en voz alta el
acta. Si el sustentante fue aprobado el Presidente leera también el exhorto y
le entregara al alumno el acta y el exhorto respectivos.

ArTicuLo 22°. Aprobado el examen profesional, el Instituto expedira el titulo correspon-
diente y llevard a cabo los tramites de registro ante las autoridades compe-
tentes. En caso de que se haya otorgado mencion, el Instituto expedird la
constancia respectiva.

ARrTicuLo 23°. Cuando el resultado del examen sea reprobatorio, el sustentante tendra el
derecho a presentar nuevo examen, por una ocasion mas, utilizando el mismo
trabajo escrito.

ArticuLo 24°. Todos los casos no previstos en este Reglamento seran resueltos por el
Rector.

TRANSITORIOS

Arrticuro I. Respecto a eventos o situaciones surgidos con anterioridad al inicio de la
vigencia de este Reglamento a partir del 1°. de noviembre de 1999, la
Direccion Escolar, con la anuencia del Rector, resolvera cada caso atendien-
do a las circunstancias y a las normas aplicables.

ArrticuLo I1. Todas las disposiciones anteriores en materia de titulacion quedan derogadas.
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